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Stimati colaboratori,

Vi transmitem atasat ghidul pentru verificarea cheltuielilor elaborat de PNC in colaborare cu ACP si cu toti
Operatorii de Program, in vederea abordarii intr-un mod unitar a modului de verificare a cheltuielilor si a
documentelor suport care vor fi solicitate Promotorilor de Proiecte/Beneficiarilor/Partenerilor de Proiect pentru
justificarea cheltuielilor efectuate. -

Cu deosebiti consideratie,

Bucuresti, Bd. Mircea Vodd nr. 44, sector 3, tel. 031.730.01.07, fax. 021.326.87.30, www.fonduri-ue.ro



GHID PENTRU VERIFICAREA CHELTUIELILOR EFECTUATE IN CADRUL
PROIECTELOR FINANTATE PRIN
MECANISMUL FINANCIAR AL SPATIULUI ECONOMIC EUROPEAN 2009 -
2014 SI MECANISMUL FINANCIAR NORVEGIAN 2009 - 2014

Cheltuielile efectuate in cadrul proiectelor vor respecta prevederile din regulamentele de
implementare respectiv art 7.2. si 7.6.

in cazul in care in urma verificarilor Operatorii de Program vor constata nereguli in urma
cdrora se vor aplica corectii financiare se vor respecta prevederile OUG 66/2011, cu
modificarile si completdrile ulterioare, aprobatd prin Legea nr.142/2012, cu modificirile
s1 completérile ulterioare.

Procedura de verificare a cheltuielilor

Pentru a fi aprobatd, o cheltuiala trebuie sa fie eligibila. Documentul de referinti pentru
eligibilitatea cheltuielilor este Formularul de buget care se géseste ca si anexa la fiecare
contract de finantare. Urmand structura bugetului estimativ, pe categorii si tipuri de
cheltuieli, Raportul financiar (Anexa nr. 1) trebuie sd mentioneze tipul, numarul si data
documentelelor justificative, precum si valoarea cheltuielilor efectuate si solicitate spre
decontare. De asemenea in (Anexa nr. 2) sunt explicitate documentele justificative care se
cer pentru decontarea cheltuielilor.

Suma finald totald plititdi promotorului de proiect nu poate in nici o situatie si
depdgeascd valoarea finandrii stabilitd prin contractul de finantare nerambursabila si
actele aditionale ulterioare, chiar daci totalul costurilor eligibile reale depaseste totalul
costurilor eligibile estimate.

in cazul partenerilor/promotorilor de proiecte/beneficiari cu sediul principal intr-un stat
donator se va accepta pentru justificarea cheltuielilor efectuate un raport de verificare a
cheltuielilor (elaborat de un auditor certificat si independent).

in cazul partenerilor/promotorilor de proiecte institutii publice dintr-un stat donator si al
organizatiilor internationale/interguvernamentale, se va considera suficient sistemul
intern de verificare a cheltuielilor utilizat de aceste institutii doar in situatiile in care
auditorul care emite opinia este certificat si independent fata de persoana care intocmeste
cererea de plat si care efectueza platile.

In situatia in care Operatorul de Program face dovada verificarii integrale a eligibilitatii
cheltuielilor aferente raportului financiar depus de promotorul de proiect, atunci nu mai
este necesar un raport de verificare a cheltuielilor emis de un auditor autorizat
independent.

Operatorii de program nu vor verifica eligibilitatea cheltuielilor si nu vor solicita raport
de audit in acele cazuri in care regulamentele de implementare reglementeaza faptul ci
promotori de proiecte/partenerii de proiect nu trebuie sa prezinte documente justificative
pentru verificarea cheltuielilor.



Pentru decontarea cheltuielilor legate de cazare, diurna, transport intern si
international se vor respecta prevederile Hotararii Guvernului nr. 518/1995 privind unele
drepturi si obligafii ale personalului romén trimis in strdindtate cu completarile si
modificérile ulterioare, cu exceptia cazurilor in care acordul de program prevede altfel.
Pentru deplasdri interne se vor respecta prevederile Hotdrarii Guvernului nr. 1860/2006
cu completarile si modificarile ulterioare.

Toate documentele justificative vor fi prezentate in copie pe suport de hartie sau
electronic, cu mentiunea ,conform cu originalul”, semnate si stampilate de citre
reprezentatul legal al promotorului de proiect/partenerului de proiect.
Facturile care vor constitui documente justificative la decont, vor fi emise de
furnizori/prestatori pe numele promotorului de proiect care beneficiazi de finanfarea
nerambursabila.
De asemenea pe facturi vor exista urmatoarele stampile:

- bun de plata pentru suma de..

- certific in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii

- stampila cu mentiunea finantat din fonduri SEE/norvegiene

Documentele justificative vor fi insotite de un OPIS, semnat si stampilat de cétre
reprezentantul promotorului de proiect. In raportul financiar al proiectului, fiecare
cheltuiala efectuati va fi detaliata.

Documentele justificative la care se face referire mai sus se solicitd de ciitre Operatorul
de Program Promotorului de Proiect/Partenerului de proiect doar in acele cazuri in care
prin Acordul de Program nu este specificatd expres o alti metodd de verificare a
cheltuielilor efectuate.

Daci prin Acordul de Program este specificata o altd metoda de verificare a cheltuielilor
atunci se vor respecta prevederile Acordului de Program.

Noti: In situatiile in care au fost aplicate dispozitiille Ordonantei de Urgentd nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizifie publicd, cu modificirile si
completarile ulterioare, promotorul de proiect are obligatia de a prezenta la decont
documentele care atestd respectarea procedurii legale, o singuria dati la prima
decontare a cheltuielii efectuati in cadrul contractului.

Promotorul de proiect/partenerul de proiect roman achizitioneazi produse, servicii sau
lucrari conform O.U.G. 34/2006 cu completirile si modificarile ulterioare, sau o alti
procedura aplicabild conform contractului de finantare.

Toate documentele justificative externe (emise de un prestator din afara Roméaniei catre
beneficiarului finantdrii, cétre partener (parteneri) sau cétre participantii la proiect se vor
prezenta la decont insotite de traducerea acestora in limba roméani/englezi, efectuati de
un traducator autorizat, semnati si stampilata.

Promotorii de proiect vor depune toate méasurile necesare pentru a respecta termenele de
predare a rapoartelor financiare stabilite prin contract si reglementate in regulamentul de

implementare.




Stabilirea eligibilitatii unei cheltuieli se va face in primul rand in functie de evaluarea si
aprobarea integrald a activitdtilor desfasurate de promotorul de proiect. Invalidarea unei
activitifi va conduce inevitabil la neaprobarea cheltuielilor aferente respectivei activititi.

Promotorul de proiect acolo unde este cazul justifica CONTRIBUTIA PROPRIE in
cadrul proiectului prin documente financiare (facturi, contracte si documente de plata
etc.) conform OUG nr.23/2013 privind gestionarea financiard a fondurilor externe
nerambursabile aferente Mecanismului Financiar al Spatiului Economic European 2009-
2014 si Mecanismului Financiar Norvegian 2009-2014.

Operatorul de Program face dovada asigurdrii cofinantarii pentru promotorii de proiect
conform OUG nr.23/2013 privind gestionarea financiari a fondurilor externe
nerambursabile aferente Mecanismului Financiar al Spatiului Economic European 2009-
2014 si Mecanismului Financiar Norvegian 2009-2014.

Procedura de monitorizare si raportare financiara

Elaborarea raportului

Promotorii de proiecte au obligatia sd prezinte Operatorului de Program urmatoarele
documente 1n conditiile §i la termenele stipulate in contract:

»  raport financiar - depus in termenul stabilit prin contractul de finantare;

»  documentele justificative pentru cheltuielile efectuate

Evaluarea si aprobarea raportului financiar

Pentru validarea raportului financiar, promotorul de proiect are obligatia si prezinte
dovezi ale desfdsurdrii activitafilor, ale obtinerii rezultatelor si, implicit, ale atingerii
obiectivelor stabilite in proiect:

»  exemplare/mostre ale materialelor publicitare realizate sau dovezi ale realizirii si
distribuirii acestora;

»  dosar de presd pentru campania de promovare si evenimentul realizat;

»  dovezile concrete ale desfisurarii activitétilor stipulate in contract, precum si orice
alte materiale relevante pentru raportul financiar;

RAPORTUL FINANCIAR se va prezenta tinand cont de urmétoarele elemente:
»  raportul va fi intocmit in lei.
»  fiecare cheltuiald va fi detaliata.

Operatorul de Program isi rezervi dreptul de a face verificari atit in perioada
derularii contractului de finanfare nerambursabilid, cat si ulterior validarii
raportului financiar.

Cheltuielile efectuate in cadrul proiectului vor deveni partial sau in intregime neeligibile
in conditiile in care obiectivul proiectului nu este indeplinit.

Dosarul complet al proiectului trebuie pastrat de catre promotorul de proiect, conform
conditiilor stipulate in regulamentul de implementare.

Suma finald acordatd cu titlu de finantare nerambursabild se stabileste in functie de
raportul financiar final §i de cheltuielile eligibile reale totale ale proiectului, pe baza
documentelor justificative depuse de promotorul de proiect.



Anexa nr. 1

RAPORT FINANCIAR

INTERMEDIAR
1. Raport financiar intermediar nr.......dindatade .................
Perioada de raportare de la................... Pana Bl
| In transe ]

2. Date despre Promotorului de Proiect:

Nume: |

Adresa: |

CIF: I

Reprezentant legal : |

(nume si functie, tel., fax, e-mail)

Persoana de contact (nume si functie,
tel, fax, email)

3. Detalii despre promotorul de proiect:

Programul : |

Data de inceput a proiectului: I

Data de incheiere a proiectului: |

Titlu proiect:

Cod proiect

4. Detalii despre contul bancar

Numele bancii

Adresa bancii I

Cod IBAN |




5. Cheltuieli eligibile

Cheltuieli eligibile realizate in perioada de referinta

Factura
Val. din
Cod %2 | Categorii factlig OP | Valoarea
e : aferenta : L
i de Denumire . . Denumire | (nr. | cheltuielii
cheltuiel e Data | fiecarei 3 ; e
cheltuieli | Contract | Nr. S . | TVA | furnizor Si eligibile
conf. | ligibile emiteril | categorii dats) | solicitate
DORIS g de
cheltuieli
eligibile®
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
l. Total
cheltuieli
eligibile
[I. Venituri
nete din
proiect
. Suma
solicitata
spre
decontare(l
L))




Tipul de
incadrere a
cheltuieli

Scurta
descriere a
cheltuieli
efectuate

Valoare
cheltuita
totala

Valoare
cheltuia
in L1

Valoare
cheltuia
in L2

Valoare
cheltuia
inL3

Valoare
cheltuia
inL4

Se vor
cuprinde
tipurile de
cheltuieli
stabilite in
contractul de
finantare

Total

e Tabel orietativ- se va prelua cel din Contractul de Finantare




6. Previziunile curente cu privire la cheltuielile eligibile estimate pentru perioada
urmatoare de raportare:

Tofal Total
a fggmehnn cheltuieli Previziuni (n+4) Scurti descriere a
C%ntractuli' de previzionate a fi cheltuielilor previzionate
Finanatare efectuate
n = luna
7. Prin prezentul raport financiar intermediar solicit suma de: ............ccccuveee.. L€

8. In calitate de promotor de proiect declar urmatoarele:

Raportul financiar intermediar este conform Contractului de Finantare incheiat intre
Operator de Program si Promotorul de Proiect;

Proiectul nu este finantat prin instrumente ale CE si nici prin alte instrumente
nationale de cofinantare decét cele precizate in Contractul de Finantare;

Cerintele in ceea ce priveste informarea si publicitatea au fost Tndeplinite in
conformitate cu prevederile din Contractul de Finantare;

Regulile privind Ajutorul de Stat, achizitiile, protectia mediului si oportunitati egale
au fost respectate;

Suma solicitata este in conformitate cu prevederile Contractului de Finantare si a
contractelor de achiziie;

Toate documentele suport sunt Tnregistrate in conformitate cu prevederile
legislatiei nationale;

Toate documentele originale sunt indosariate i pastrate de institutie, stampilate,
semnate si sunt la dispozitia consultarii Tn scopul controlului si auditului. Sunt
congtient de faptul cd nerespectarea acestei conditii impuse de reglementarile
nationale si din regulament conduce la obligatia mea de a restitui intreaga suma
primitd aferentd proiectului, reprezentand asistenta financiard nerambursabild din
fonduri SEE si cofinantarea aferenta alocatd din fonduri de la bugetul de stat,
inclusiv dobanzile/penalitatile aferente.

Prezentul Raport financiar a fost completat, cunoscénd prevederile art. 292 din
Codul penal, cu privire la falsul in declaratii.

Reprezentantul legal al promotorului de proiect:

Semnatura;

Nume:

Functia:

Data:
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