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2. Continutul procedurii

2.1. Scopul procedurii

2.1.1 Scopul prezentei Proceduri este de a asigura desfasurarea coerent a procesului
de elaborare a ghidurilor solicitantului - conditii specifice, inclusiv a schemelor de
ajutor de stat/minimis, dupa caz, si lansarea apelurilor de proiecte.

2.1.2 Prezenta proceduri:
(1) descrie modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate;

(2) sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau
control;

(3) previne riscurile cauzate de lipsa documentatiei, a caracterului incomplet sau/si
a neactualizarii acesteia.

2.2. Domeniul de aplicare
2.2.1. Definirea activitatii:

(1) Prezenta proceduri descrie etapele care trebuie parcurse in scopul elaborarii
ghidurilor solicitantului pentru apelurile de proiecte, inclusiv a schemelor de ajutor
de stat/de minimis aferente, precum si lansarea apelurilor de proiecte.

2.2.2. Structuri implicate n activitatea de elaborare a ghidurilor solicitantului si de
lansare a apelurilor de proiecte:

(1) Structurile de bazi functionale implicate in activitatea de elaborare a ghidurilor

solicitantului, a schemelor de ajutor de stat/de minimis si de lansare a apelurilor de
proiecte sunt:

1. Structura de evaluare, selectie si contractare din cadrul OIC;

2. Responsabilitatile si raspunderile acestor structuri in derularea activitatii sunt
prezentate in capitolul 2.5.5.
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2.3. Definitii, abrevieri si acronime
2.3.1. Definitii:

Termenii acord de parteneriat, program operational, beneficiar, autoritatea de
Management, organism intermediar ay intelesurile previzute in legislatia
europeana si nationala.

Apel de propuneri de proiecte cu termen limity de depunere
(competitiv/necompetitiv) = invitatie publici adresati de catre OIC unei categorii
clar definite de solicitanti in vederea depunerii cererilor de finantare in cadrul uneia
sau mai multor priorititi de investitii din cadrul POC Axa 2, pana la un termen limit3

anuntat.

Apel de propuneri de proiecte cu depunere continuj (competitiv/necompetitiv) =
invitatie publici adresats de citre OIC unei categorii clar definite de solicitanti in

bugetului alocat.

Orientdri privind accesarea finantérilor acordate in cadrul Programului
Operational Competitivitate = informatii cu caracter general privind conditiile
minime de solicitare a finantarii si modul in care se poate solicita finantarea prin
utilizarea sistemului electronic si informatii privind: documentele strategice
relevante, formele de finantare posibile, regiunile de implementare, reguli generale
de eligibilitate a solicitantilor, reguli generale de eligibilitate a cheltuielilor si
plafoane aplicabile, posibilitatea utilizirii optiunilor de costuri simplificate (dupa
caz), aspecte privind eligibilitatea activitatilor, temele orizontale, ITI, modul de
structurare a cererii de finantare si tipurile de informatii necesare, aspecte generale
privind procesul de selectie si contractare.

Responsabil = coordonatorul colectivului desemnat in cadrul OIC pentru elaborarea /
revizuirea ghidului solicitantului si desfasurarea activitatilor necesare pani la
lansarea apelului de proiecte. fn cadrul Procedurii, activitatile mentionate in sarcina
Responsabilului sunt asimilate cu activitatea colectivului aflat in coordonare.

Responsabilul AS = expertul din cadrul 0IC, responsabil pentru problematica
aferenta legislatiei privind ajutoarele de stat/de minimis.

Revizuire Ghid solicitant = proces de revizuire a unui ghid al solicitantului aferent
unui Apel de proiecte cu depunere continud, conform unei decizii OIC/AM, ca urmare
unor propuneri primite din partea structurilor de specialitate MDRAPFE, O0IC,
membrilor Comitetului de Monitorizare, beneficiarilor POC, din partea oriciror altor
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2.3.2. Abrevieri:

Autoritate de Management

Acord de Parteneriat

.

DGPSMISCE Directia General3 Programare, SMIS, Coordonare si Evaluare Programe

PE Europene )

GS thidul Solicitantului |

MDRAPFE Ministerul Dezvoltarii Regionale, Administratiei Publice si Fondurilor
Europene

oIC Organismul Intermediar pentru Cercetare

L

POC fProgramul Operational Competitivitate

Sistemul Unic de Management al Informatiei

Directia General3 Managementul Proiectelor Europene si Comunicare
Instrumente Structurale

DGMPECIS

DGJRPAE ) Directia Generala Juridic3, Relatia cu Parlamentul s Afaceri Europene

Scheme de ajutor de minimis

Scheme de ajutor de stat

il

J Sistemul Interactiv de Notificare a Ajutoarelor de Stat

2.4. Documente de referinta si conexe
Legislatia comunitara:
1. Tratatul privind functionarea Uniunii Europene;

2. Regulamentul (UE) nr. 1300/2013 al Parlamentului European si al Consiliului
din 17 decembrie 2013 privind Fondul de coeziune si de abrogare a
Regulamentului (CE) nr. 1084/2006;

3. Regulamentul (UE) nr. 1301/2013 al Parlamentului European si al Consiliului
din 17 decembrie 2013 privind Fondul european de dezvoltare regionald si
dispozitiile specifice aplicabile obiectivului referitor la investitiile pentru
crestere economica si locuri de muncs si de abrogare a Regulamentului (CE)
nr. 1080/2006;

4. Regulamentul (UE) nr. 1303/29.1%—&1;Rarlamentului European si al Consiljului
din 17 decembrie 2013 de stabilire_a unor dispozitii comune privind Fondul



Cod: PO.0OIC- EGS 01
Revizia 0

Pagina 7/24

PROCEDURA OPERATIONALA
Elaborarea ghidurilor solicitantului
si lansarea cererilor de propuneri
de proiecte

MINISTERUL .
CERCETARII SI INOVARII
Organism Intermediar pentru
Cercetare

european de dezvoltare regionalda, Fondul social european, Fondul de
coeziune, Fondul european agricol pentru dezvoltare ruralj si Fondul european
pentru pescuit si afaceri maritime, precum si de stabilire a unor dispozitii
generale privind Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social
european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri
maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului;

5. Regulamentul (UE) nr. 1304/2013 al Parlamentului European si al Consiliulyi
din 17 decembrie 2013 privind Fondul social €uropean si de abrogare a
Regulamentului (CE) nr. 1081/2006 al Consiliului Regulamentul (CE) nr.
651/2014 de declarare a anumitor categorii de ajutoare compatibile cu Piata
comuna in aplicarea art. 107 si 108 din TFUE (Regulamentul general de
exceptare pe categorii de ajutoare);

6. Regulamentul delegat (UE) nr. 240/2014 al Comisiei din 7 ianuarie 2014 privind
Codul european de conduits referitor la parteneriat, in cadrul fondurilor
europene structurale si de investitii;

7. Regulamentul delegat (UE) nr. 480/2014 al Comisiei din 3 martie 2014 de
completare a Regulamentului (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si
al Consiliului de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul european de
dezvoltare regionala, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul
€uropean agricol pentru dezvoltare ruralj si Fondul european pentru pescuit si
afaceri maritime, precum si de stabilire a unor dispozitii generale privind
Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social european, Fondul de
coeziune si Fondul €uropean pentru pescuit si afaceri maritime;

8. Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr. 821/2014 al Comisiei din 28 iulie
2014 de stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului (UE) nr. 1303/2013
al Parlamentului European si al Consiliului in ceea ce priveste modalititile
detaliate de transfer si de gestionare a contributiilor programelor, raportarea
Cu privire la instrumentele financiare, caracteristicile tehnice ale masurilor de
informare si de comunicare pentru operatiuni, precum si sistemul pentru
inregistrarea si stocarea datelor;

9. Regulamentul (UE) nr. 651/2014 al Comisiei de declarare a anumitor categorii
de ajutoare compatibile cu Piata comunj in aplicarea art. 107 si 108 din TFUE
(Regulamentul general de éxceptare pe categorii de ajutoare);

10. Regulamentul (UE) nr. 1407/2013 al Comisiei privind aplicarea art. 107 si 108
din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis;

11.Decizia Comisiei din 20 decembrie 2011 privind aplicarea articolului 106
alineatul (2) din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene in cazul
ajutoarelor de stat sub fgrrﬁ'é-dé' compensatii pentru obligatia de serviciu
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public acordate anumitor intreprinderi cirora le-a fost incredintatd prestarea
unui serviciu de interes economic general;

12.Regulamentul (CE) nr. 794/2004 al Comisiei de punere 1in aplicare a
Regulamentului (CE) nr. 659/1999 al Consiliului de stabilire a normelor de
aplicare a articolului 93 din Tratatul CE;

13. Comunicarea Comisiei - Model de declaratie privind calitatea de intreprindere
mica si mijlocie.

Legislatia nationald:
1. Hotararea Guvernului nr.15/2017 privind organizarea si functionarea
Ministerului Dezvoltarii Regionale, Administratiei Publice si Fondurilor
Europene;

2. Hotararea Guvernului nr.13/2017 privind organizarea si functionarea
Ministerului Cercetarii si Inovarii;

3. OUG nr. 40/2015 privind gestionarea financiari a fondurilor europene pentru
perioada 2014-2020;

4. Hotararea Guvernului nr.93/2016 privind Normele de aplicare a OUG
nr.40/2015;

5. OUG nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor
aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor
publice nationale aferente acestora, cu modificirile si completarile ulterioare;

6. Hotararea Guvernului nr.398/2015 pentru stabilirea cadrului institutional de
coordonare si gestionare a fondurilor europene structurale si de investitii si
pentru asigurarea continuitatii cadrului institutional de coordonare si
gestionare a instrumentelor structurale 2007-2013;

7. Hotararea Guvernului nr.399/2015 privind regulile de eligibilitate a
cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin Fondul european
de dezvoltare regionald, Fondul social european si Fondul de coeziune 2014-
2020;

8. OUG nr.77/2014 privind procedurile nationale in domeniul ajutorului de stat,
precum si pentru modificarea si completarea Legii concurentei nr. 21/1996;

9. Regulamentul Consiliului Concurentei din 20.06.2007 privind procedurile de
monitorizare a ajutoarelor de stat;

10. Regulamentul Consiliului Concurentei din 13 iunie 2005 privind Registrul
ajutoarelor de stat; T
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11. Ordinul nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlulyi intern/managerial
al entitatilor publice, cu modificirile si completérile ulterioare;

12. Acordul de Parteneriat pentru perioada 2014-2020 aprobat prin Decizia
Comisiei Europene nr.5515/06.08.2014;

13. Programul Operational Capital Uman aprobat prin Decizia Comisiei Europene
nr. 1287/25.02.2015;

14. Programul Operational Competitivitate aprobat prin Decizia Comisiej
Europene nr. 10233/19.12.2014;

15. Programul Operational Asistentd Tehnica 2014-2020 aprobat prin Decizia
Comisiei Europene nr.10221/ 18.12.2014;

16. Programul Operational Infrastructury Mare aprobat prin Decizia Comisiei
Europene nr.4823/9.07.2015.

Alte documente relevante:

Conform Nomenclatorului strategiilor relevante din MySMIS.

2.5. Descrierea procedurii
2.5.1. Generalitati

Procedura descrie etapele care stau la baza elabordrii i respectiv a revizuirii
ghidurilor solicitantului, dupi caz, precum si lansarea apelurilor de proiecte, in
conformitate cu legislatia nationala si comunitara in vigoare.

2.5.2. Documente utilizate
(1) Lista si provenienta documentelor utilizate:

1. Elaborarea/revizuirea ghidurilor solicitantului se realizeazs in concordant3 cu
prevederile legislatiei comunitare $i nationale specificate in prezenta procedura.

2. Prezenta proceduri cuprinde Formular - Cuprins orientativ pentru Ghidul
solicitantului;

(2) Continutul si rolul documentelor care vor fi elaborate conform prezentei
proceduri:
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1. Ghidul Solicitantului este documentul asociat unui apel de propuneri de
proiecte, care detaliazd elemente specifice acestuia si conditiile privind
accesarea finantarilor acordate in cadrul Programului Operational.

2. Ghidul prezinta cel putin aspecte privind: prioritatea de investitii vizata,
obiectivele specifice, rezultatele asteptate, indicatori de program, tema
secundara FSE (dupd caz), perioada de implementare a proiectelor, alocarea
disponibila pe categorii de regiuni, valoarea maxima eligibild a proiectului si
contributia minimd a solicitantului, activitati eligibile, cheltuieli eligibile si
plafoane aplicabile, grupul tinta eligibil, solicitanti si parteneri eligibili.

3. Dupa caz, ghidul solicitantului cuprinde referiri la criteriile de acordare a
masurilor de sprijin in cadrul schemelor de ajutor de stat/de minimis sau ca
ajutor ad-hoc, pe care le include ca anexe.

2.5.3. Resurse necesare
(1) Resurse materiale:

Implementarea procedurii se bazeaza, din punct de vedere material, pe
elementele de dotari si logistica ale OIC.

(2) Resurse umane;

1. In cadrul OIC sunt desemnate peérsoane care au atributii referitoare la elaborarea
ghidurilor solicitantului, inclusiv de elaborare a schemelor de ajutor de stat/
minimis in vederea parcurgerii etapelor procedurale stabilite la nivelul legislatiei
in domeniu.

2. La intocmirea fisei postului se au in vedere prevederile acestei proceduri, cu
réspectarea principiului separarii functiilor, astfel incat fisa postului sa nu contin
si alte atributii in conflict cu cele detaliate in prezenta procedura.

3. in implementarea prezentei proceduri mai este implicat personal din;
a) OIC, dupi caz;
b) Structuri de specialitate din cadrul MDRAPFE: DGPSMISCEPE, DGMPECIS,
DGJRPAE, dupi caz;
¢) Consiliul Concurentei pentru avizarea schemelor de ajutor de stat

d) Experti independenti, in cazul unor contracte de AT pentru elaborarea de
documente tehnice specifice GS, dupa caz;

-/_‘_
-

(3) Resurse financiare:
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1. Resursele financiare sunt asigurate conform Bugetului de venituri si cheltuieli
aprobat la nivelul OIC din MCI.

2.5.4. Modul de lucru
(functia de elaborare a ghidului solicitantului este realizata de 0IC)
1. Elaborarea Ghidului Solicitantului

a) Elaborare prima versiune:

(@) Tn vederea stabilirii calendarului de lansare a apelurilor de proiecte, AM
POC va consulta structurile de specialitate din cadrul MDRAPFE, AM-uri sau
organizatii / autoritdti cu responsabilitati  privind  asigurarea
complementaritatii interventiilor FESI si a politicilor publice nationale;

(b) Calendarul apelurilor de proiecte va fi propus de Ol Cercetare si aprobat
de catre AM POC;

(c) Directorul General al OIC desemneazi colectivul pentru elaborarea
ghidului solicitantului;

(d) OIC elaboreaza ghidul solicitantului, continand sectiunile specifice pe
tipuri de actiuni/proiecte si toate documentele necesare lansarii cererilor
de propuneri de proiecte;

(e) in cazul in care este necesara o schema de ajutor de stat/de minimis, AM
elaboreaza aceasti schemi;

(f) AM poate solicita catre OIC o propunere de schema de ajutor de stat / de
minimis aplicabila operatiunilor specifice axei prioritare;

(8) OIC transmite AM POC spre Aprobare ghidul solicitantului;

b) Verificare ghidul solicitantului:

(@) AM POC transmite structurilor de specialitate din cadrul MDRAPFE, AM-uri
sau organizatii / autoritati cu responsabilitati privind asigurarea
complementaritétii interventiilor FESI si a politicilor publice nationale,
spre consultare, prima versiune a GS;

(b) Structurile implicate in consultare transmit in format electronic
propuneri/observatii adaugate in textul GS si marcate corespunzator, in
termen de 3 zile de la primirea GS;

(c) Responsabilul AS din cadrul AM POC analizeaz interventiile vizate de GS,
daca este cazul, prin prisma legislatiei in domeniul ajutorului de stat si
incadrarea in dispozitiile regulamentu_lui;
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(d) AM POC analizeazi si centralizeazi propunerile/observatiile primite de la
structurile consultate conform lit, (@). In urma analizei transmite catre
OIC propunerile de modificare oportune pentru a fi preluate in versiunea
consolidata a GS;

c) Elaborare GS consolidat:

(@)  OIC elaboreazi versiunea consolidat3 a GS in termen de 3 zile de la data
primirii observatiilor / propunerilor. in cazul in care OIC nu este de
acord cu preluarea unor Propuneri observatii primite, va transmite citre
AM forma asumatd la nivel de OIC, precum si forma care include
observatiile / propunerile neinsusite de OIC;

(b)  Varianta consolidati care urmeazi a fi supusa consultarii publice este
analizats si aprobati de citre AM POC;

d) Avizare GS consolidat:

(a) Responsabilul din cadrul AM intocmeste Nota de avizare a GS in vederea
lansarii in consultare publics si o Tnainteazid superiorilor ierarhici spre
verificare si avizare;

e) Transmiterea GS avizat pentru publicare spre consultare:

(a) Responsabilul transmite GS insotit de o copie a Notei de avizare catre OIC
si catre DGMPECIS;

f) Publicare spre consultare publica:

(a) OIC elaboreazi anuntul privind lansarea consultirii publice, cu
mentionarea termenului pani la care se primesc observatii si propuneri;

(b)  Anuntul se transmite citre AM jn vederea publicarii (impreuns cu GS) pe
site-ul MDRAPFE. Anuniul si GS se vor publica si pe site-urile 0IC si MCl;

8) Analiza observatii si propuneri primite in consultarea publica:

(@) Dupa expirarea termenului consultirii publice, in termen de 4 zile
lucratoare, OIC transmite citre AM o centralizare cu propunerile /
observatiile primite, raspunsurile transmise, motivarea respingerii
propunerilor / observi}jilopa@greate, precum si versiunea actualizati

r/ RN
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a GS cuprinzand modificirile determinate de pPropunerile / observatiile
agreate;

(b)  Responsabilul din cadrul AM POC analizeazi GS retransmis ca urmare a
modificarilor rezultate in urma consultarii publice, propunerile /
observatiile / raspunsurile centralizate de catre OIC, precum si
motivarea respingerii celor neagreate. fn urma acestei analize, AM
transmite catre QIC Propunerile agreate/oportune in vederea elaborarii
versiunii finale a GS;

(¢) Tn cazul in care se decide reluarea consultirii publice, se reiau etapele
prevazute in prezenta procedura, cu mentionarea termenului pana la
care se primesc observatii si propuneri in cadrul noii perioade de
consultare publici;

h) Elaborare versiune finals GS:

(a) In termen de 2 zile de la data primirii raspunsului de la AM, OIC elaboreazi
versiunea actualizat3 a GS si 5l inainteazs pentru verificare si aprobarea AM;

i) Avizare versiune finalg GS:

(@)  Responsabilul din cadrul structurii de specialitate a AM analizeaz3
versiunea finald a GS;

(b)  Responsabilul intocmeste Nota de avizare a GS, care va cuprinde
elementele corespunzitoare lansarii Apelului de proiecte aferent GS;

()  Responsabilul AS AMPOC transmite schemele de ajutor de stat / minimis
si solicita avizul Consiliului Concurentei;

(d) Tn cazul in care Gs este asociat cu o Schem3 de ajutor de stat supus3
obligatiei de notificare/ajutor ad-hoc notificabil, apelul de proiecte
poate fi lansat numai dupi ce Comisia Europeana a emis decizia de
aprobare, ca urmare a transmiterii de citre AM POC a notificarii citre
Comisia Europeana prin SANI;

(e) in cazulin care GS este asociat cu 0 Schem de ajutor de stat exceptaty
de la obligatia notificarii/Ajutor ad-hoc exceptat, Responsabilul de AS
din cadrul AM va transmite informarea prin SANI citre Comisia
Europeana in termen de maximum 20 de zile;

j) Transmitere GS aprobat pentru publicare:
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(a) dupa aprobarea Ordinului privind aprobarea GS (eventual si a schemelor de
ajutor de stat/de minimis), Responsabilul din cadrul structurii de specialitate
a AM POC transmite spre publicare pe site-ul MDRAPFE ordinul si GS, precum si
catre OIC;

k) Arhivarea documentatiei:
(a) Arhivarea documentatiei se va realiza conform regulilor specifice de
arhivare de la nivelul OIC astfel incat s3 se asigure existenta si evidenta
locatiei tuturor documentelor pentru pista de audit aferenti acestei activitati,

2. Lansare apel de propunere de proiect:

a) OIC elaboreaza anuntul privind lansarea apelului de propuneri de proiecte cu
mentionarea datei deschiderii apelului si, dupa caz, a datei de inchidere a
apelului;

b) Anuntul si GS se publici pe site-ul MDRAPFE / AM si pe site-ul 0IC;

) Responsabilul din cadrul OIC introduce in SMIS/MySMIS elementele pentru
definirea apelului de proiecte, conform Instructiunii utilizare back-office.
Apelul de proiecte este validat de AM;

d) OIC asigura informarea si raspunde potentialilor beneficiari la intrebarile
punctuale ale acestora pana la inchiderea apelului prin intermediul unui birou
help-desk pentru potentialii beneficiari;

e) In cazul in care in perioada de derulare a apelului de propuneri de proiecte,
solicitantii formuleaza intrebari cu caracter orizontal, care necesita clarificiri
suplimentare ale prevederilor Ghiduluyi Solicitantului, OIC va elabora si
actualiza permanent un document cu intrebari / raspunsuri frecvente,
document care va fi inaintat spre informare AM POC.

3. Revizuirea Ghidului Solicitantului:

a) OIC centralizeaza propunerile de revizuire a GS primite din partea AM POC,
structurilor de specialitate MDRAPFE, membrilor Comitetului de Monitorizare,
beneficiarilor POC sau din partea oricaror alti factori interesati in domeniul
POC;

b) OIC transmite spre analizi citre AM POC propunerea de revizuire
(corrigendum) a GS, impreun cu justificarea necesitatii revizuirii GS;

c) Seful AM POC, la propunerea responsabilului din cadrul AM POC poate inchide
apelul de proiecte, in situatia in_care obiectul revizuirii GS 3l constituie si o
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modificare ce necesitd inchiderea acestuia pana la aprobarea corrigendumului
GS. In acest caz, AM POC poate emite o instructiune privind proiectele depuse
pana la momentul inchiderii apelului;

d) Propunerile de revizuire se transmit spre consultare structurilor de specialitate
MDRAPFE / altor AM / altor ministere, dupa caz;

e) Responsabilul AM POC intocmeste Nota de avizare a corrigendumului dupa
modelul notei de avizare a GS si o nainteaza spre verificare coordonatorului
structurii de specialitate si superiorilor ierarhici ai acestuia. Nota va fi
semnata de seful AM POC;

f) Ordinul de ministru de aprobare a corrigendumului, nsotit de nota de avizare,
si toate documentele aferente sunt transmise pentru aprobare catre ministru;

8) Dupa aprobarea Ordinului privind corrigendumul GS, Responsabilul din cadrul
structurii de specialitate transmite spre publicare pe site ordinul, precum si
catre 0IC;

h) OIC elaboreaza anuntul privind publicarea corrigendum-ului, si, dupd caz, a
datei de inchidere a apelului;

i) Tn cazul in care corrigendumul presupune modificarea datei de inchidere a
apelului si/sau modificarea bugetului apelului, AM POC va opera in
SMIS/MySMIS incarcarea si validarea datelor;

j) in cazul in care corrigendumul presupune alt tip de modificiri decit cele
mentionate la punctul i), OIC va incdrca in SMIS/MySMIS elementele pentru
redeschiderea apelului de proiecte in conditiile stabilite prin GS corijat

y

corespunzator, iar seful AM POC valideaz3 redeschiderea;

k) Documentele rezultate sunt arhivate de responsabilul din cadrul structurii de
specialitate.

2.5.5. Responsabilitati

in cazul in care functia de elaborare a GS este delegata OIC in baza unui Acord de
delegare

1. Structura de specialitate din cadrul OIC:
(1) elaboreaza prima versiune GS si 0 transmite AM;
(2) elaboreaza GS consolidat in urma consultirii $i il transmite AM;
(3) publica spre consultare publick GS avizat;
(4) analizeaza si centralizeazi /Qbsaryggiile si propunerile primite in consultare

publica si le transmite AM/'/’

(5] |
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() elaboreaza versiunea finali a GS $i o0 transmite AM;

(6) elaboreaza anuntul de lansare a apelului de proiecte;

(7) creeazi in backoffice apelul de proiecte in SMIS/MySMIS;

(8) publica anuntul de lansare apel de proiecte pe site-ul propriu;

(9) asigura functionarea unui birou help desk pentru potentialii beneficiari pe
durata apelului de proiecte;

(10) elaboreazd si actualizeazs permanent un document cu intrebiri /
raspunsuri frecvente, publicat pe site-ul propriu si transmis AM pentru
publicare pe site-ul MDRAPFE;

(11)  in situatia revizuirii ghidului, centralizeaz3 observatiile si propunerile de
modificare a GS si le transmite AM;

(12)  arhiveaza toate documentele.
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3. Formulare

Anexa 1

Formular Cuprins orientativ al Ghidului Solicitantului pentru Programul
Operational Competitivitate

CUPRINS

'CAPITOLUL 1, Informafii despre apelul de proiecte

1.1.

1.2,

1.3.

1.4,

1.5.

Axa prioritar3, prioritatea de investitii, obiectivul specific/ obiectivele

specifice al/e programului operational

Se vor mentiona doar titlul axei prioritare, prioritatea de investitii
aferentd si obiectivul sau obiectivele specifice ale programului,

Tipul apelului de proiecte si perioada de depunere a Propunerilor de

proiecte
Se vor mentiona tipul de depunere: continud sau la termen, tipul de apel:

competitiv sau necompetitiv, precum si perioada, dacd este cazul.

Actiunile sprijinite in cadrul apelului

Se vor prezenta numai tipurile de actiuni finantate in cadrul acestui apel,
inclusiv informatii privind ajutorul de stat, dacd este cazul.

Pentru apelurile necompetitive se vor preciza pe scurt principalele
argumente care au condus la aplicareq procedurii necompetitive sinua
celei competitive sau se va face trimitere la sectiunile relevante din
metodologia de evaluare si selectie.

Tipuri de solicitanti si parteneri eligibili in cadrul apelului

Se vor mentiona categoriile de solicitanti eligibili, inclusiv partenerii,
dupd caz (pentru apelurile necompetitive, pot fi parteneri doar persoane
Jjuridice de drept public).

Durata proiectului
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1.6. Grupul tint3 al proiectuluj (dacd este cazul)
1.7. Indicatorii aplicabili proiectului
Indicatorii aferenti prioritdtii de investitii, respectiv proiectului vor fi
mentionati in mod obligatoriu in cadrul fiecdrui proiect.
1.8. Alocarea financiari stabilits pentru apelul de proiecte
1.9. Valoarea maxima si, daci e caz

ul, valoarea minimi a proiectului; rata
de cofinantare

(pe categorii de regiuni, dacé este cazul)

1.10. Regiunea/ regiunile de dezvoltare vizate de apel

1.11. Ajutor de stat/ de minimis (doar pentru apeluri competitive, dupd caz)

Se va mentiona intensitatea si se va

face trimitere la schema aprobatd de
Consiliul Concurentei.

CAPITOLUL 2. Reguli pentru acordarea finantarii

2.1 Eligibilitatea solicitantuluyi si a partenerilor

Se vor completa doar informatii suplimentare fatd de cele existente in
sectiunea 1.4 si in Orientdri generale.

2.2 Eligibilitatea proiectului

Se vor completa doar informatii s

uplimentare fatd de cele existente in
Orientdri generale.

2.3 Eligibilitatea cheltuielilor

Se vor mentiona categoriile indicative de cheltuieli eligibile, precum Si
plafoanele aplicabile, corespunzdtor

specificului programului si
particularitdtilor actiunilor sprijinite.

e —

CAPITOLUL 3. Completarea cererii de firréh;aré ~
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Se va mentiona cd se realizeazd conform Orientdrilor generale. . .
sectiunea...

Se vor completa doar informatii specifice suplimentare fatd de cele
existente in Orientdri generale (sau, dupd caz, se eliming sectiunea).

agina 19/24
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Dupd caz, vor fi introduse indicatii pentru pentru completarea sectiunilor

relevante privind instrumentul IT] si SUERD

4.1. Descriere generals

Se va mentiona cd se realizeazd conform Orientdrilor generale. .. )
sectiunea... si cd procesul de selectie se realizeazd in baza grilelor
specifice de verificare a conformitdtii administrative, respectiv a
eligibilitdtii si a grilei de evaluare tehnicd si financiard (vezi Anexa. .. ).

Se vor completa doar informatii specifice suplimentare fatd de cele
existente in Orientdri generale (sau, dupd caz, se eliming sectiunea).

4.2 Depunerea si solutionarea contestatiilor

Se va mentiona cd se realizeazg conform Orientdrilor generale. .. ,
sectiunea...

Se vor completa doar informatii specifice suplimentare fatd de cele
existente in Orientdri generale (sau, dupd caz, se eliming sectiunea).

CAPITOLUL 5. Contractarea proiectelor - descrierea procesului

Se va mentiona cd se realizeazd conform Orientdrilor generale. .. s
sectiunea...

Se vor completa doar informatii specifice suplimentare fatd de cele
existente in Orientdri generale (sau, dupd caz, se eliming sectiunea).

CAPITOLUL 6. Implementarea proiectelor

Se vor completa doar informatii generale privind:
-drepturile  si obligatiile beneficiarul_ui..-- Privind  monitorizarea, informarea
publicitatea, controlul si raportarea; T

si
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-cerinte obligatorii privind conturile contabile adecvate sau contabilitatea separatd;
-informatiile care trebuie pdstrate si comunicate cétre AM POC -0IC;
-obligatiile de informare si publicitate ale beneficiarilor.

Se va mentiona lista orientativd q documentelor care contin informatii specifice si
detaliate privind drepturile si obligatiile beneficiarilor, obligatorii pentru acestia in
procesul de implementare q proiectelor, listd din care fac parte si urmdtoarele
documente:

-contractul de finantare;

-Ghidul de implementare al beneficiarilor POC 20 14-2020;

-Manualul de Identitate Vizuald pentru Instrumentele Structurale 2014-2020 etc.;
-instructiunile emise de AM POC-0IC.

[CAPITOLUL7. Anexe
Cererea de finantare

Alte anexe relevante
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Diagrame proces in cazul in care func

tia de elaborare a GS este delegata
Organismului Intermediar in baza unu

i Acord de delegare
(1) - Diagrama de proces pentru elaborarea si avizarea Ghidul solicitantului

INTRARI ||

Elaborare GS pornind de la regulile generale de eligibilitate stabilite prin POC 2014-2020

Transmiter!ghid catre AM POC

Consultare directii de specialitate din

IDRAPFE/AM /ministere de linie din perspectiva j

Exista propuneri de
modificare

NU

\

Centralizare E

Elaborare versiune consolidats de cétre OIC

Propuneri si transmitere 0IC

Avizare GS si transmitere citre Ol pentru elaborare anunt consultare publica

Publicare spre consultare pe site-ul MDRAPFE si OIC

[ DA ,
Centralizare observatii / propunerilor acceptate de Am POC

¥ B2

Elaborare formi finald de citre (o]

Avizare forma final3 GS - Sef AM POC |

Aprobare GS prin ordin de ministru - MDRAPFE

Exista propuneri de
modificare

Transmiterea Ghidului si a ordinului de ministry catre OIC
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(2) - Diagrama de proces pentru lansare apel de propunere de proiecte

Elaborarea anuntului privind lansarea de
propuneri de proiecte

Publicarea anuntului pe site-ul MDRAPFE
si site-ul OIC

Introducerea in SMIS/MySMIS a
elementelor pentru definirea apelului de
proiecte de catre responsabilul din cadrul

oIC

Validarea apelului de citre seful AM POC
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4.2. (3) -

Diagrama de proces pentru revizuirea si avizarea Ghidul solicitantului

Elaborare editie revizuiti G$ §i transmitere citre AM POC ]

v

Consultare directii de specialitate din J

MFE/AM/OI

Exista propuneri
de modificare

NU*

_>DA

Consolidarea editie revizuite a GS conform
propunerilor

T

, Avizare varianta revizuiti a GS - Sef AM POC

=

Intocmire ordin de ministru pentru aprobarea GS revizuit si
redeschiderea apelului, daci a fost inchis

v

L Arhivarea documentatiei

T
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4. Formular avizare si aprobare procedura
1 - T e .
 Actiune Compartiment | Nume si prenume Semnatura | Data | Mentiuni
ll Functie
Serviciul Daniela =
Elaborat zz%gl;zm:eg; Gheorghian
Cercetare | 59]_‘ ferwcru L
Director . .
Avizat General Of sg,’,'ggtgf 'g;g::;lu .
. Cercetare Y
Directia “
Generald
Svetlana GOMBOS
Aprobat Programe . ? | —
Europene Director general |
| | Competitivitate | ] |
5. Lista de distribuire a procedurii
! Modul
| distribuirli | )
Data (prin e-mail, | Semnatura
c:t' Compartiment Nume si prenume distribuir in format (daci este
postare |
- _ | intranet etc.) J
1 Serviciul  Daniela Gheorghian | | Hartie |
Programaresi | Sef serviciu '
| Publicitate | Programare | _ e
2, Serviciul Lavinia Nitu Sk E-mail
a _ Implementare Sef serviciu l | B )
'3 Serviciul ' Mihaela Cimpuieru ' E-mail
_Monitorizare | Sef serviciu ' _ e
4, Serviciul E-mail ‘
‘ Management Sanda Hilgen
Financiar si Sef serviciu
Contrl | -
Autoritatea de Hartie
Management AM Svetlana Gombos

~_POC

Director General






